Registerforteckning — Alems Orienteringsklubb

Registerforteckning

Foreningen ar skyldig att fora ett register over behandling av personuppgifter dar
foreningen ar personuppgiftsansvarig eller personuppgiftsbitrade.

Register over behandlingar dar foreningen ar personuppgiftsansvarig
Foreningens kontaktuppgifter:

Via e-post: info@alemsok.se, ordf@alemsok.se, kassor@alemsok.se,
sekr@alemsok.se

Via telefon: 0499-440 87

Via brev: Alems OK, c/o Johan Sjogren, Haradsvagen 34, 384 92 Alem

Andamal med behandling Roller/behorigheter, grupper, utmarkelser, avgifter,
kommunikation, traningsaktiviteter,
kontaktuppgifter till malsman.

Kategorier av personuppgifter Exempelvis namn, fodelsedata/personnummer,
kontaktuppgifter, kon, telefonnummer, konto- och
betalningsinformation.

Mottagare Inom ramen for foreningsadministrativa andamal
skickas inte personuppgifterna till andra mottagare.

Tredjelandsoverféring m.m. Ingen tredjelandsoverforing.

Lagringstid Personuppgifterna ska gallras 24 manader efter
avslutat medlemskap, om personuppgifterna ej ar

nodvandiga for rattslig forpliktelse eller allmant

intresse, eller annan laglig grund dar andamal for

behandling kvarstar.

_ Bidrag och statligt st6d (LOK-st6d)

Gemensamt Sveriges Riksidrottsforbund (RF), foreningen.
personuppgiftsansvarig

Dataskyddsombud fér RF Kontaktuppgifter finns pa
www.rf.se/personuppgifter.

Andama3l med behandling Ansdkan om bidrag och statligt stod for
idrottsverksamheten. Foreningen ansdker om LOK-
stéd genom narvaroregistrering.

Kategorier av personuppgifter Exempelvis namn, fodelsedata/personnummer,
kontaktuppgifter, telefonnummer,
medlemskoppling.

Mottagare Foreningens hemkommun.

Tredjelandsoverféring m.m. Ingen tredjelandsoverforing.



Registerforteckning — Alems Orienteringsklubb

Bidrag och statligt stéd (LOK-st6d)

Lagringstid Personuppgifter registreras infor varje
ansokningsperiod som sker tva ganger per ar.
Darefter ansvarar RF for gallring av
personuppgifterna inom LOK-stddsapplikationen nar
dndamalet med behandlingen inte langre kvarstar.
RF genomfor &ndamalsbedomning arligen.

Om er forening soker 6vriga bidrag utover LOK-stddet, fyll i nedanstaende tabell
med aktuella uppgifter.

Ovriga bidrag

Ev. gemensamt
personuppgiftsansvarig
Ev. dataskyddsombud

Andamal med behandling

Kategorier av personuppgifter

Mottagare

Tredjelandséverféring m.m.

Lagringstid
|
Statistik och uppfoljning
Gemensamt RF, SF, SISU, foreningen.

personuppgiftsansvarig

Dataskyddsombud fér RF Kontaktuppgifter finns pa
www.rf.se/personuppgifter.

Andamal med behandling Ex. sammanstallning av statistik, tavlingsrekord,
uppféljning av projekt.

Kategorier av personuppgifter Kén, postnummer, alder,
Idrottskoppling.

Mottagare SCB, Centrum for Idrottsforskning och ev. andra
organisationer som féreningen anvander vid
framtagande av statistik eller uppfoljning.

Tredjelandsoverforing m.m. Ingen tredjelandsoverforing.

Lagringstid En bedomning ska goras utifran varje enskild
statistiksammanstallning och uppféljning.
Foreningen ansvarar for gallring av
personuppgifterna nar &ndamalet med behandlingen
inte langre kvarstar.

Utbildning

Gemensamt RF, SISU, SF, féreningen.
personuppgiftsansvarig
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Dataskyddsombud for RF Kontaktuppgifter finns pa
www.rf.se/personuppgifter.

Andamal med behandling Administrering av utbildningar arrangerade av
foreningen. En del av utbildningarna ar
statsbidragsfinansierade utbildningar.

Kategorier av personuppgifter Exempelvis namn, personnummer kon,
kontaktuppgifter, konto- och betalningsinformation,
medlemskoppling.

Mottagare Som utdngspunkt skickas uppgifterna inte till externa

mottagare.
Tredjelandsoverféring m.m. Ingen tredjelandsoverforing.
Lagringstid RF och SISU &r ansvariga for gallring av

personuppgifter i Utbildningsmodulen i IdrottOnline,
och ska arligen bedoma om dandamalet for behandling
av personuppgifter inom ramen for utbildning

kvarstar.
I
Gemensamt RF, SF, féreningen.
personuppgiftsansvarig
Dataskyddsombud fér RF Kontaktuppgifter finns pa
www.rf.se/personuppgifter.
Andama3l med behandling Administrering av tavlingslicenser.
Kategorier av personuppgifter Exempelvis namn, personnummer, kon,
kontaktuppgifter,

telefonnummer, medlemskoppling.

Mottagare Tavlingsarrangor och ev. andra bitraden vid
tavlingsarrangemang.

Tredjelandsoverféring m.m. Tredjelandsoverforing kan ske vid
tavlingsarrangemang i tredje land. SF och/eller

foreningen ansvarar for att eventuell

tredjelandséverforing efterlever alla krav i

dataskyddsférordningen.

Lagringstid Personuppgifter inom licenshantering kan hanteras
nar det finns en aktiv licens kopplad till individen.

Om individens licens blir inaktiv, oberoende av

anledning, maste foreningen och SF bedéma om

andamalet med behandlingen kvarstar. Foreningen

och SF ansvarar gemensamt for att genomfora den

bedémningen arligen.

Sakerhetsatgarder Foreningen och SF ansvarar for att lampliga
sakerhetsatgarder vidtas vid tredjelandséverforingar.
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Gemensamt SF, féreningen.
personuppgiftsansvarig

Dataskyddsombud fér RF Kontaktuppgifter finns pa
www.rf.se/personuppgifter.

Andama3l med behandling Tavlingsadministrering, inbegripet arrangering av
tavling och resultatrapportering.

Kategorier av personuppgifter Exempelvis namn, personnummer, kon,
kontaktuppgifter,
telefonnummer, medlemskoppling.

Mottagare Tavlingsarrangor och ev. andra bitraden vid
tavlingsarrangemang.

Tredjelandséverféring m.m. Tredjelandséverforing kan ske vid
tavlingsarrangemang i tredje land. Féreningen

och/eller SF ansvarar for att eventuell

tredjelandsoverforing efterlever alla krav i

dataskyddsférordningen.

Lagringstid Foreningen och/eller SF ar ansvariga for gallring av
personuppgifter och ska arligen bedéma om

dndamalet fér behandling av personuppgifter

kvarstar.

Sakerhetsatgarder Foreningen och/eller SF &r ansvarig for att teckna
personuppgiftsbitradesavtal med samtliga

personuppgiftsbitraden som anlitas vid

tavlingsarrangemang. Féreningen och SF ansvarar for

att lampliga sakerhetsatgarder vidtas vid

tredjelandséverféringar.

Publicering av material pa sociala medier och
foreningens hemsida

Andama3l med behandling Uppvisande och marknadsforing av foreningens
verksamhet, exempelvis tranings- och
tavlingsverksamhet.

Kategorier av personuppgifter Exempelvis namn, bilder, tavlingsresultat,
foreningsaktiviteter.

Mottagare Uppgifterna overfors inte till andra mottagare utoéver
publicering pa hemsida och/eller sociala medier.

Tredjelandséverféring m.m. Ingen aktiv tredjelandsdverforing sker. Individer i
tredje land kan tillgodogodra sig information som

publicerats pa hemsida och/eller sociala medier i den

digitala varlden.

Lagringstid Foreningen ar ansvarig for gallring av
personuppgifter och ska arligen bedéma om

dndamalet fér behandling av personuppgifter

kvarstar.
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Publicering av material pa sociala medier och

foreningens hemsida

| |

Sakerhetsatgarder

Foreningen har en sarskild instruktion for hantering
av personuppgifter i ostrukturerat material.

|
Behandling av personuppgifter i e-post

Andamal med behandling

Foreningen kan komma att behandla
personuppgifter i e-post for féreningsadministration,
hantering av medlemskap i féreningen, deltagande i
foreningens tranings- eller tavlingsverksamhet,
administrering av utbildningar arrangerade av
foreningen och kontakt med medlem.

Kategorier av personuppgifter

Namn, personnummer, kontaktuppgifter,
medlemskoppling, tavlingsresultat.

Mottagare

Som utgangspunkt inga mottagare som ar tredje part
i forhallande till den registrerade och ev.
personuppgiftsbitraden. Féreningen tillhandahaller
inte aktivt personuppgifter till externa mottagare via
e-post.

Tredjelandséverféring m.m.

Ingen tredjelandséverforing sker som utgangspunkt.
Foreningen ar ansvarig for att vidta utokade
sakerhetsatgarder vid eventuella
tredjelandséverforingar eller vid mejlkorrespondens
med personer som vistas i tredje land.

Lagringstid

Personuppgifter i e-post ska raderas snarast mojligt.
Om féreningen har andamal och laglig grund att
behandla personuppgifter som inkommit via e-post
ska uppgifterna som utgangspunkt snarast mojligt
overforas till det system dar de hér hemma, till
exempel ett licenshanteringssystem. Darefter ska e-
postmeddelandet raderas.

Sakerhetsatgarder

Foreningen har en sarskild instruktion for hantering
av personuppgifter i ostrukturerat material.

Fyll i ytterligare tabeller om er férening behandlar andra personuppgifter.

Ev. gemensamt
personuppgiftsansvarig

Ev. dataskyddsombud

Andamal med behandling

Kategorier av personuppgifter

Mottagare

Tredjelandséverféring m.m.

Lagringstid
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Sdkerhetsatgarder

Foreningen ar skyldig att, i den man det dr majligt, redogora for vidtagna tekniska
och organisatoriska sdkerhetsatgarder i registerforteckningen. Féreningen ar skyldig
att vidta atgarder som bidrar till en sakerhetsniva som ar lamplig med beaktande av
foreningens tekniska mojligheter, vad det kostar att genomfora atgarderna, de
sarskilda risker som finns med behandlingen av personuppgifterna och hur pass
kansliga personuppgifterna ar.

Foreningens tekniska- och organisatoriska sdkerhetsatgarder aterfinns i
integritetspolicyn, atgardsplanen for personuppgiftsincidenter och instruktioner for
att tillvarata enskildas rattigheter, instruktioner fér behandling av ostrukturerat
material och instruktioner av upprattandet av personuppgiftsbitradesavtal. Alla
policys, planer och instruktioner &r en sammantagen redogérelse for hur
foreningen arbetar bade tekniskt och organisatoriskt med dataskydd.

Tekniska sdkerhetsdtgdrder i system

RF ansvarar for att de funktioner som féreningen nyttjar i IdrottOnline efterlever
kraven i dataskyddsférordningen. RF arbetar aktivt med att utveckla IdrottOnline.
Exempelvis har IdrottOnline nya tekniska funktioner for att tillgodose individens
rattigheter, exempelvis kan individen:

e generera ett registerutdrag for uppgifter inom IdrottOnline

e exportera sina uppgifter (dataportabilitet)

e begdra uttrade/att bli borttagen fran ett medlemsregister

e se om det finns aktiva integrationer kopplat till organisationer dar individen
ar medlem.

e |asa om syfte och behandling som sker inom IdrottOnline (ratt till
information)

e uppdatera sina kontaktuppgifter (ratt till rattelse).

Vid anvandning av andra externa system ar foreningen ansvarig for att
behandlingen av personuppgifter efterlever kraven i dataskyddsférordningen.

Personuppgiftsbitraden

Om foreningen ar personuppgiftsbitrade ska féreningen uppratta ett register éver
den behandling som féreningen utfor for den personuppgiftsansvariges rakning.

Foljande uppgifter ska finnas med i registret:

e Personuppgiftsbhitradets kontaktuppgifter (dvs foreningens) och till den
personuppgiftsansvariga samt eventuellt dataskyddsombud

e Kategorier av behandling som utforts for varje personuppgiftsansvarigs
rakning

e Eventuella tredjelandséverforing

e Sikerhetsatgarder



